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                                                                                                                                                   خانم  دنیایی ) کارگزین( تهیه کننده:

 
 

 
 اعلام پایانکار به مسئول واحد 

 کارگزین

 

 ارائه فرم و تسویه حساب به پرسنل طرحی

امور مالی مسئول  

 

تکمیل فرم  و اخذ تسویه حساب مالی و اموالی از کارگزینی و 

 امضاء برگ مذکور توسط تمام بخش های مورد نظر

 پرسنل

 

به کار و پایانکار و اضافه کار فرد و ارائه کپی تسویه اعلام شروع 

 حساب فرد به واحد مالی

 کارگزینی

 

 حساب فرد مفاصاصدور 

 مالی

 

 خارج کردن نام پرسنل از لیست پرسنل 

 کارگزین

 

 ضمیمه کردن نامه به پرونده پرسنل

 کارگزین

 

 بایگانی پرونده

 کارگزینی

 

 رشد در سامانه  ثبت پایان طرحمعرفی جهت 

 مسئول اداری

 


